
 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านพลวง 
เรื่อง การก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานให้บริการ พ.ศ.๒๕๕8 

--------------------------------- 
  อาศัยอ านาจตามมาตรา ๓๗ และมาตรา ๓๘ แห่งพระราชกฤษฎีการว่าด้วนกฎเกณฑ์ 
และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖ ที่ก าหนดให้ส่วนราชการการก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของ
งานแต่ละงานและประกาศให้ประชาชนและข้าราชการทราบเป็นการทั่วไป ประกอบกับมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 
๑๙ พฤษภาคม ๒๕๔๖ เรื่องการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฎิบัติราชการเพ่ือประชาชน องค์การบริหารส่วนต าบล
บ้านพลวงจึงออกประกาศก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานให้บริการ ดังนี้ 
 

ที ่              รายช่ือกระบวนงาน    ระยะเวลาที่ อบต. 
       ให้บริการ 

  ระยะเวลาที่ปรับลด 

 
๑ 

ส านักงานปลัด 
การขอรับข้อมูลข่าวสาร 

 
      ๑0 นาที/ราย 

 
       ๕ นาที/ราย 

๒ ขอใช้ห้องประชุม - ตอบรับภายใน ๑ วัน 
๓ สนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค ๑ วัน ๑ ชั่วโมง/ราย 
๔ ช่วยเหลือบรรเทาสาธารณภัย -  ทันที 
๕ 
 
 

รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ - ตอบรับการด าเนินการให้ผู้ 
มารับการสนับสนุนทราบ 

ภายใน ๗ วัน 
๖ 
 
 

ขอรับการสนับสนุนแผนงาน/โครงการ - ตอบรับการด าเนินการให้ผู้ 
มารับการสนับสนุนทราบ 

ภายใน ๗ วัน 
๗ การขออนุญาตจัดตั้งตลาด - ๗ วัน/ราย 
๘ ขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็น 

อันตรายต่อสุขภาพ 
๓0 วัน/ราย ๗ วัน/ราย 

๙ การปฎิบัติงานรับ-ส่ง หนังสือ  ๕ นาท ี ๒ นาท ี
๑0 การขออนุญาตจัดตั้งที่จ าหน่าย 

อาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร(พ้ืนที่ 
เกิน ๒00 ตรม.) 

๓0 วันต่อราย ๗ วัน/ราย 

๑๑ ขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทาง
สาธารณะ 

๓0 วัน/ราย ๗ วัน/ราย 

๑๒ ศูนย์บริการร่วม - ตามท่ี อบต. ก าหนด 
  

 



ที ่ รายชื่อกระบวนงาน ระยะเวลาที่ อบต. 
ให้บริการ 

ระยะเวลาที่ปรับลด 

 ส่วนการคลัง   
13 จัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ ๗ นาที/ราย ๓ นาที/ราย 
๑๔ จัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ๗ นาที/ราย ๓ นาที/ราย 
๑๕ จัดเก็บภาษีป้าย ๗ นาที/ราย ๓ นาที/ราย 
๑๖ 

 
การเบิกเงินงบประมาณองค์การ 
บริหารส่วนต าบลบ้านพลวง 

 
๓ วัน 

 
๒ วัน 

๑๗ ขอรับหนังสือรับรองผลงาน ๓ วัน ๒ วัน 
๑๘ การยืมวัสดุ-ครุภัณฑ์ ๒0 นาที ๑0 นาที 

 
๑๙ 

 

ส่วนโยธา 
ขอรับค าปรึกษางานก่อสร้าง 
สาธารณูปโภค 

  

๒๗ 
 
 
 
 
 
 

ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
-   กรณีท่ัวไป 

  การตรวจสอบเอกสาร/พ้ืนที่ 
  ก่อสร้างพิจารณาออก 
  ใบอนุญาติ 

-   กรณีขออนุญาตตามแบบของ 
  กรมโยธาธิการและผังเมือง 

 

๔๕ วัน/ราย  
 

๓ วัน/ราย 
 

๓ วัน/ราย 

๒๑ แจ้งการขุดดิน ๑0 นาที ๕ นาท ี
๒๒ แจ้งการถมดิน ๑0 นาที ๕ นาท ี

 

 หมายเหตุ เริ่มตั้งแต่ผู้มารับบริการมีเอกสารครบถ้วนถูกต้อง 
   จึงประกาศโดยเปิดเผยเพ่ือให้ประชาชนทราบโดยทั่วกัน 
   ประกาศ ณ วันที่      เดือนมกราคม  ๒๕๕8 
    
          (ลงชื่อ) 

           (นายเลียงศักดิ์   เผยศิริ) 
        นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านพลวง 

 
 
 
 
 



 
 

 
ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านพลวง 

ที่       /2558 
เรื่อง แต่งตั้งคณะท างานปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาปฎิบัติราชการ 

-------------------------------- 
  เพ่ือให่การอ านาวความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชนเป็นไปอย่างรวดเร็ว
และถูกต้องสอดคล้องกับพระราชทฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริการจัดการบ้านเมืองที่ดี   พ.ศ. ๒๕๔๖  
จึงให้ผู้น าที่เก่ียวข้องด าเนินการส ารวจงานในหน้าที่และจัดท าผังกระบวนงานและก าหนดระยะเวลาปฎิบัติราชการ 
ประกอบด้วย 
 ๑. ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล                ประธานคณะกรรมการ 
 ๒. หัวหน้าสว่นการคลัง                 คณะท างาน 
 ๓. หัวหน้าสว่นโยธา                                                            คณะท างาน 
 ๔. เจ้าหน้าที่วิเคราะห์ฯ                    คณะท างาน/เลขานุการ 
 ๕. เจ้าพนักงานธุรการ       คคณะท างาน/ผช.เลขานุการ 
ให้คณะกรรมการมีอ านาจหน้าที่ ดังนี้ 

๑. ส ารวจงานบริการที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นปฎิบัติราชการ 
๒. ปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฎิบัติราชการ 
๓. พิจารณาภารกิจของหน่วยงานในแต่ละหน่วยงานว่า เรื่องใดผู้บังคับบัญชาขอควรมอบอ านาจการ

ตัดสินใจเกี่ยวกับการสั่ง  การอนุญาต  กรอนุมัติ  การปฎิบัติราชการ  หรือการด าเนินการใด ๆไปสู่ผู้
ด ารงต าแหน่งอ่ืนที่มีหน้าที่รับผิดชอบในการด าเนินการเรื่องนั้นโดยตรง เพ่ือให้เกิดความคล่องตัวและ
เป็นการอ านวยความสะดวกแก่ประชาชน 

๔. ให้รายงานผลสัมฤทธิ์  ปัญหา  และอุปสรรคให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านพลวงทราบภายใน ๓
0 วัน  
 
ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้  เป็นต้นไป  
 
              สั่ง  ณ  วันที่      มกราคม  ๒๕๕8 
 

(นายเลียงศักดิ์  เผยศิริ) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านพลวง 

 
ก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของการให้บริการ 



องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านพลวง  อ.ปราสาท  จ.สุรินทร์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของการให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านพลวง  อ.ปราสาท  จ.สุรินทร์ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
            

 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านพลวง   
เรื่อง  ประชาสัมพันธ์กระบวนการลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน 

------------------------------------------ 
  
 เพ่ือให้การอ านวยความสะดวกและตอบสนองความต้องการขอประชาชนเป็นไปอย่างรวดเร็วและ
ถูกต้องสอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการและวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 
พ.ศ.2556 
 
 องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านพลวง  จึงประกาศประชาสัมพันธ์กระบวนการงานบริการตาม
ภารกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีกระทรวงมหาดไทยได้แนะน าให้ลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการ
เพ่ือประชาชน (รายละเอียดแนบท้ายนี้) 
 
 

ประกาศ  ณ   วันที่        เดือน มกราคม  ๒๕๕8 
 
 
 
      (ลงชื่อ) 

     (นายเลียงศักดิ์   เผยศิริ) 
      นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านพลวง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 


