
การขอหนังสือรับรองสิง่ปลูกสร้าง 
   

การขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้างนั้น  ต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือได้แจ้งให้
เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบแล้ว โดยท้ังนี้ เจ้าของอาคารสิ่งปลูกสร้างจะต้องกรอกหลักฐานและเอกสารที่ใช้
ยื่นต่อ เจ้าพนักงานท้องถิ่น ให้ครบ จะประกอบไปด้วย  

 

 

เอกสารและหลักฐานที่ต้องยื่น กรณีการขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ล าดับ เอกสารและหลักฐานที่ต้องย่ืน กรณีการขอ การขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 
จ านวน 
เอกสาร 

เครื่องหมาย/ 
หลกัฐานทีต่้อง

น ามายื่น 
1 แบบค าร้องท่ัวไป  จ านวน 1 ชุด  
2 ส าเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต  จ านวน 1 ชุด  
3 ส าเนาโฉนดที่ดินของผู้ขอ จ านวน 1 ชุด  
4 กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล 

ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน ) พร้อม
ส าเนาบัตรประชานชน และทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาลงนามแทนนิติบุคคล  

 
จ านวน 1 ชุด 

 

 

5 หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของอาคาร (กรณีที่ผู้ครอบครองเป็นผู้ขออนุญาต) จ านวน 1 ชุด  
6 ส าเนาหรือภาพถ่ายสิ่งปลูกสร้าง หรือผู้ครอบครอง พร้อมลงนามรับรองส าเนาทุกหน้า จ านวน 1 ชุด  



ขั้นตอนและระยะเวลาในการตรวจสอบเอกสารและพิจารณา 

 

การขอหนังสือรับรองสิง่ปลูกสร้าง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับเรื่องขอหนังสือรับรอง 

(เจ้าหน้าที่รับค าขอ) 

ตรวจสอบเอกสารเบื้องตน้ 

นายตรวจ 

ตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน 

ตรวจพิจารณา 

(นายช่าง/วิศวกร) 

แจ้งให้จัดสง่เอกสาร 

ให้ครบถ้วน 

ไม่ครบถ้วน 

ไม่เกิน 1 วนั 

ครบถ้วน ไม่เกิน 1 วนั 

ไม่เกิน 1 วนั 

ไม่เกิน 1 วนั ถูกต้อง 

เจ้าพนกังานทอ้งถิ่น 

(นายกองค์การบริหารสว่นท้องถิ่น) 

แจ้งผู้ขอให้แกไ้ข 

แบบให้ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

ไม่เกิน 6 วนั ถูกต้อง 

ออกหนังสือรับรอง และแจ้งผู้ขอ 

ไม่เกิน 1 วนั เห็นชอบ 

เจ้าพนกังานทอ้งถิ่น 

หมายเหต ุ ในกรณีไม่ต้องพิจารณาสภาพสาธารณะ อาจด าเนินการอนุญาตได้ภายใน 3 วัน 

          



ค าร้องขอหนังสือรบัรองสิ่งปลูกสร้าง 

เขียนท่ี...................................................................... 

วันท่ี...........เดือน.................................พ.ศ............... 

ข้าพเจ้า........................................................................อายุ.................ปี สัญชาติ........................................................................ 

อยู่บ้านเลขท่ี.........................หมูท่ี.................ถนน..................................ต าบล.......................................อ าเภอ...........................................
จังหวัด....................................เบอร์โทรศัพท์ท่ีสามารถติดต่อได้.................................................................................... 

 ขอยื่นค าร้องต่อ นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านพลวง 
 ด้วยมีความประสงค์ 

.......................................................................................................................................................................... ............................................

....................................................................................... ............................................................................................................................. ..

............................................................................................................................. ......................................................................................... 

พร้อมค าร้องน้ีข้าพเจ้าได้แนบเอกสาร  หลักฐาน  ดังต่อไปน้ี 

O 1. ส าเนาบัตรประชาชน /  ข้าราชการ / พนักงานรัฐวิสาหกิจ     

O    2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 

O    3. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 

O    4. ส าเนาหนังสือเอกสารสิทธ์ท่ีดิน (ระบุ)...................................................................................................................... 

O    5. หนังสือมอบอ านาจกรณีเจ้าของกิจการไม่ได้มาขอด้วยตนเอง 

O    6. รูปถ่าย (สิ่งปลูปสร้าง) 

O    7. เอกสารอื่นๆ  (ถ้ามี) )................................................................................................................................................ 

 
                                                                                                    (ลงชื่อ)..................................................ผู้ขออนุญาต 

                                                                                              (.................................................) 

                                                                                                     ต าแหน่ง............................................................ 
                                                                                                                                                                                
 

ข้าพเจ้า..............................................................................ต าแหน่งผู้ใหญ่บ้าน  หมู่ท่ี................บ้าน.......................................... 
ต าบลบ้านพลวง  อ าเภอปราสาท  จังหวัดสุรินทร์  ขอรับรองว่าข้อความตามค าร้องข้างต้นเป็นจริงทุกประการ  และได้ตรวจสอบพยาน
บุคคล  หลักฐาน   เรียบร้อยแล้ว  จึงขอลงลายมือไว้เพ่ือเป็นหลักฐาน 
 
 

                           (ลงชื่อ)...................................................ผู้รับรอง 
                                                                         (.....................................................) 
                                                                    ต าแหน่งผู้ใหญ่บ้านหมู่ท่ี........................... 
 
          (ลงชื่อ).......................................................พยาน                                    (ลงชื่อ).......................................................พยาน 
                (..........................................................)                                                 (........................................................) 
          ต าแหน่ง     O   สมาชิก อบต.                                                                           ต าแหน่ง    O   สมาชิก อบต. 
                              O   ผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้าน                                                                             O   ผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้าน                                                          
   
 

 



หนังสือยินยอมให้ท าการก่อสร้างอาคารในที่ดิน 

เขียนที่............................................................ 
…………………………………………………………… 

วันท่ี.........เดือน..............................พ.ศ.......... 
 

 โดยหนังสือฉบับนี้ ข้าพเจ้า .................................................................................................เป็นเจ้าของกรรมสิทธ์ิที่ดิน 

เลขท่ี...........................เล่ม.....................หน้า..........................อ าเภอ................................จังหวัด...................................ต าแหน่ง
ที่ดิน ระวาง.............................................................เลขท่ีดิน........................หน้าส ารวจ............................ต าบล.......................... 
จังหวัด..............................................  

ได้ยินยอมให้...............................................................อายุ..............ปี  เชื้อชาติ.......................สัญชาติ.........................
อยู่บ้านเลขที่.........................หมู่ที.่...............ถนน...................................ตรอก/ซอย..............................ต าบล.............................
อ าเภอ.................................จังหวดั................................รหสัไปรษณยี์................................ 

เป็นผู้ด าเนินการ............................................................................................................................................................. 
.......................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................... 
  

พื้นที่ดินเอกสารสิทธ์ิ  ที่ดินเลขท่ี.......................................เล่ม..................หน้า......................อ าเภอ............................
จังหวัด....................................ต าแหน่งที่ดิน ระวาง....................................เลขท่ีดิน......................หน้าส ารวจ.............................
ต าบล.............................จังหวัด..................................  ตาม ส าเนาโฉนดที่/ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ส าเนาทะเบียนบ้าน  
ซึ่งแนบมาพร้อมกับหนังสือน้ี  

หนังสือฉบับนีใ้หไ้ว้เพื่อแสดงว่าข้าพเจ้ายินยอมให้......................................................................................................... 
ใช้ปลูกสร้างอาคารในท่ีดินดังกล่าวได้และเพื่อเป็นหลักฐานจึงได้ลงลายมือช่ือไว้เป็นส าคญั  ข้าพเจ้าขอรับรองข้อความทั้งหมด
ข้างต้นเป็นความจริง หากข้อความเป็นเท็จข้าพเจา้ยอมรับผิดทางกฏหมายทุกประการ 
 

    ลงช่ือ...........................................................เจ้าของที่ดิน ,ผู้ให้ความยนิยอม 
         (............................................................) ตัวบรรจง 
 
    ลงช่ือ...........................................................ผู้รับความยินยอม 
         (.............................................................) ตัวบรรจง 
 
    ลงช่ือ............................................................พยาน 
         (..............................................................) ตัวบรรจง 
 
    ลงช่ือ............................................................พยาน 
         (..............................................................) ตัวบรรจง 
 

หมายเหตุ เอกสารหลักฐานที่จะตอ้งแนบ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน เจ้าของที่ดินผู้ให้ความยินยอม , ส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชน ของผู้รับความยินยอม , พยาน และส าเนากรรมสิทธ์ิที่ดินมาด้วย 

 



                           หลักฐานท่ีใช้ในการขอหนังสือรับรองกรรมสิทธิ์สิ่งปลูกสรา้ง 

  

กรณีที่  1     กรณีที่ส าเนาโฉนดเป็นของตัวเอง 

1. ค าร้องท่ัวไป    

2.ส าเนาทะเบียนบ้าน 

3.ส าเนาบัตรประชาชน 

4.ภาพถ่ายบ้านทั้ง  4  ด้าน 

5.ส าเนาโฉนดที่ดิน 

 

กรณีที่ 2   กรณีที่ส าเนาโฉนดไม่ได้เป็นของตัวเอง 

1. ค าร้องท่ัวไป    

2.ส าเนาทะเบียนบ้าน 

3.ส าเนาบัตรประชาชน 

4.ภาพถ่ายบ้านทั้ง  4  ด้าน 

5.ส าเนาโฉนดที่ดินของผู้ให้สร้าง พร้อมส าเนาบัตรประชาชน  ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของโฉนด 

   และเซ็นต์รับรองส าเนาทุกแผ่น 

6.หนังสือยินยอมให้สร้างบ้าน 

   เอกสารทุกอย่างเซ็นต์รับรองส าเนาถูกต้อง   

 

                    ให้มายื่นหลักฐานไว้ได้ตรวจหลักฐานครบจะบริการโทรศัพท์ติดต่อกลับเพื่อมารับเอกสาร 

 

 

ด้วยความปรารถนาดี  จากกองช่าง   
บ้านพลวง ขอบคุณครับ 


