
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน การจดทะเบียนพาณิชย์  ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนพาณิชย์เป็น
บุคคลธรรมดา 
หนว่ยงานที่ให้บริการ  องคก์ารบริหารส่วนตำบลบา้นพลวง อำเภอปราสาท จังหวดัสุรินทร์ 
 
หลักเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

๑. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณชิย์ภายใน 30 วนันบัตัง้แต่วนัเริ่มประกอบกิจการ (มาตรา 11) 

2.ผู้ประกอบพาณชิยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยด์้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นยืน่จดทะเบียนแทนก็ได้ 

3.ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึง่เป็นเจ้าของกิจการ เปน็ผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบ
คำขอจดทะเบียน 

๔ แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน(แบบ ทพ.) หรอืหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที ่หรือดาวน์โหลดจาก 
www.dbd.go.th 

หมายเหต ุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตัง้แต่เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้ ทั้งนี้ ในกรณีทีค่ำขอหรอืเอกสารหลักฐานไม่ครบถว้นและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ ์เปน็
เหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหนา้ที่จะจดัทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยืน่
เพิ่มเติม โดยผู้ย่ืนคำขอจะตอ้งดำเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาทีก่ำหนดในบันทกึตังกล่าว มิ
เช่นนัน้จะถือวา่ผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอ โดยเจ้าหน้าทีแ่ละผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รบัมอบอำนาจจะลงนามบนัทึกดังกล่าว และจะ
มอบสำเนาบนัทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้อื่นคำขอหรอืผู้ได้รบัมอบอบอำนาจไวเ้ปน็หลักฐาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ช่องทางการให้บรกิาร 
 

สถานที่ใหบ้รกิาร 
องค์การบริหารส่วนตำบลบา้นพลวง ม. 6 บ้านโคกตะเคียน 
ต.บ้านพลวง อ.ปราสาท จ.สุรินทร์/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หนว่ยงาน 
โทรศัพท์ : 0-4455-8916 
เว็บไซต์ : https://banpluang.go.th 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปดิให้บริการวนัจันทร์ถึงวันศกุร์ 
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 
– 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 60 นาท ี
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนทีร่ับผดิชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 
(หมายเหตุ:-) 

30 นาท ี องค์การบริหารส่วนตำบลบา้นพลวง 
อำเภอปราสาท จงัหวัดสรุินทร์ 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหนา้ที่การเงนิรับชำระคา่ธรรมเนียม 
(หมายเหตุ:-) 

5 นาท ี องค์การบริหารส่วนตำบลบา้นพลวง 
อำเภอปราสาท จงัหวัดสรุินทร์ 

3 การพิจารณา 
นายทะเบียนรบัจดทะเบียน/เจ้าหน้าทีบ่ันทกึ
ข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจด
ทะเบียน/หนงัสือรบัรอง/สำเนาเอกสาร 
(หมายเหตุ:-) 

15 นาท ี องค์การบริหารส่วนตำบลบา้นพลวง 
อำเภอปราสาท จงัหวัดสรุินทร์ 

4 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ
ทะเบียนพาณชิย์ให้ผู้ยื่นคำขอ 
(หมายเหตุ:-) 

10 นาท ี องค์การบริหารส่วนตำบลบา้นพลวง 
อำเภอปราสาท จงัหวัดสรุินทร์ 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเตมิ (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
1 คำขอจดทะเบียนพาณิชย ์(แบบ ทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบบั 
กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

2 บัตรประจำตวัประชาชน 
สำเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจพร้อมลง
นามรบัรองสำเนาถกูต้อง) 

กรมปกครอง 

3 สำเนาทะเบียนบ้าน 
สำเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(สำเนทะเบียนบ้านของผูป้ระกอบพาณิชยกิจพร้อมลงนามรบัรอง
สำเนาถูกต้อง) 

กรมปกครอง 

4 หนังสอืให้ความยนิยอมให้ใช้สถานทีต่ั้งสำนักงานแห่งใหญ่ โดยใหเ้จ้าของร้าน
หรือเจ้าของกรรมสิทธิ์ลงนามและให้มีพยานลงชื่อรบัรองอย่างนอ้ย 1 คน 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เปน็เจ้าบา้น) 

 

5 สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เหน็วา่ผู้ให้ความยนิยอมเปน็เจ้าบ้านหรือสำเนา
สัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยนิยอมเปน็ผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นที่ผูเ้ปน็
เจ้าของกรรมสิทธิเ์ป็นผู้ให้ความยินยอม พร้อมลงนามรบัรองสำเนาถูกต้อง 
สำเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เปน็เจ้าบา้น) 

 

6 แผนทีแ่สดงสถานทีซ่ึ่งใช้ประกอบพาณฺชยกิจและสถานที่สำคัญบริเวณ
ใกล้เคียงโดยสังเขป พร้อมลงนามรับรองเอกสาร 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 

 

7 หนังสอืมอบอำนาจ (ถา้มี) พร้อมปดิอากรแสตมป์ 10 บาท 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 

 

8 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ถา้มี) 
พร้อมลงนามรบัรองสำเนาถกูต้อง 
สำเนา 1 ฉบบั 

 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

ค่าธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายการ  บาท 
1 ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย ์ 50 
2 ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ                                                      ครั้งละ 20 
3 ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนยกเลิกประกอบพาณิชยกจิ                                               ครั้งละ 20 
4 ค่าธรรมเนียม ขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบแทนใบทะเบียนพาณชิย์                              ฉบับละ 30 
5 ค่าธรรมเนียมขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณฺชย์ของผู้ประกอบพาณชิชยกิจรายหนึ่ง                            

                                                                                                                  ครั้งละ 
20 

6 ค่าธรรมเนียมขอให้พนักงานเจ้าหนา้ที่คดัสำเนาและรบัรองสำเนาเอกสารเกี่ยวกบัการจดทะเบียน
พาณิชย์ ของผูป้ระกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง                                                              ฉบบัละ 

30 

 
 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบรกิาร 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบรกิาร 

1 องค์การบริหารส่วนตำบลบา้นพลวง ม. 6 บ้านโคกตะเคียน ต.บ้านพลวง อ.ปราสาท จ.
สุรินทร์/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
โทรศัพท์ : 0-4455-8916 
เว็บไซต์ : https://banpluang.go.th 

2 ผู้ว่าราชการจังหวัด ร้องเรียนผ่านศูนยด์ำรงธรรมประจำจังหวดัสุรนิทร์) 
 

 
ข้อมูลสำหรับเจา้หน้าที ่

ชื่อกระบวนการ : การจดทะเบียนพาณชิย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจัดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเปน็บคุคลธรรมดา 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนการ :  กรมพัฒนาธรุกิจการค้า  
ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนการที่ให้บรกิารในสว่นภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบรกิารทีเ่บด็เสร็จในหน่วย
เดียว) 
หมวดหมู่ของงานบรกิาร : จดทะเบียน 
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง : 
1. กฎกระทรวงพาณชฺย์ ฉบบัที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัตทิะเบียนพาณชิย์ พ.ศ. 2499 
2. ประกาศกระทรวงพาณิชย์  ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจทีไ่ม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าดว้ย
ทะเบียนพาณชิย ์
3. ประกาศกระทรวงพรณชิย์ ฉบบัที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจทีไ่ม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณชิย์ พ.ศ.2499 
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4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที ่11) พ.ศ. 2553 
5. ประกาศกระทรวงพาณฺชย์ เรื่อง แต่งตั้งพนกังานเจ้าหน้าทีแ่ละนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ.2552 
6. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนกังานเจ้าหน้าทีแ่ละนายทะเบียนพาณิชย์ 
(ฉบับที ่9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที ่10) พ.ศ. 2553 
7. ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการค้า เรื่อง กำหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณชิย์ พ.ศ. 2555 
8. คำสัง่สำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที ่1/2553 เรื่องหลกัเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลขคำขอ
จดทะเบียนพาณิชย ์
9. ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการค้า เรื่อง กำหนดแบบพิมพ์ พ.ศ.2549 
10. คำสั่งสสำนักงานกลางทะเบียนพาณชิย์ ที่ 1/2554 เรือ่ง หลักเกณฑ์และวธิีการกำหนดเลขทะเบียนพาณชิย์ และเลข
คำขอจดทะเบียนพาณิชย์จงัหวดั 
ระดับผลกระทบ : บริการทัว่ไป 
พ้ืนที่ให้บริการ : ทอ้งถิน่ 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา : ไมม่ ี
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : การจะดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 



 
 

 



 
 

 



 
 

 



 
 

 



 
 

 
หนังสือมอบอํานาจ 

เขียนท่ี ปลาสยาม  
วันที่  8 มิถุนายน 2545  

โดยหนังสือฉบับนี้ ข้าพเจ้าขอมอบอํานาจให้ นางสาวทัดดาว บุษยา 
 ซึ่งเป็นผู้ถือบัตร   ประจําตัวประชาชน  
เลขที่ 3 1000 12345 67 8   ซึ่งออกให้ ณ เขตปทุมวัน 
  เมื่อวันท่ี  12 พฤษภาคม 2543  
อยู่บ้านเลขท่ี 213/2  ตรอก/ซอย  -  
ถนน พญาไท แขวง (ตําบล) วังใหม่ 
เขต (อําเภอ) ปทุมวัน จังหวัด   กรุงเทพมหานคร  หมายเลขโทรศัพท์  0 2547 3459
 (ของผู้รับมอบอํานาจ) เป็นผู้มาขอยื่น จดทะเบียน  เปล่ียนแปลงพาณิชย์ 

(พาณิชย์ , เปลี่ยนแปลง , เลิกพาณิชยกิจ) 
ของ  ปลาสยาม ต่อนายทะเบียนพาณิชย์ แทนข้าพเจ้า 

(ช่ือท่ีใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ) 
ตลอดจนให้มีอํานาจแก้ไขถ้อยคําหรือข้อความใด ๆ ในคําขอจดทะเบียนได้ทั้งสิ้น และให้มีอํานาจ 
รับทราบคําส่ังจากนายทะเบียนพาณิชย์แทนข้าพเจ้าได้ด้วย 

ข้าพเจ้าขอรับผิดชอบซ่ึงอาจจะมีข้ึนเน่ืองจากการรับมอบอํานาจน้ีโดยส้ินเชิง (ลงลายมือช่ือ) สมัย ชอบไชโย

 ผู้มอบอํานาจ 
( นายสมัย ชอบไชโย ) 

(ลงลายมือช่ือ) ผู้มอบอํานาจ 
( ) 

(ลงลายมือช่ือ)  ทัดดาว บุษยา ผู้รับมอบอํานาจ 
(นางสาวทัดดาว บุษยา ) 

(ลงลายมือช่ือ) แสงสูรย์ บุญมีแสง พยาน 
( นายแสงสูรย ์ บุญมีแสง ) 

ตวัอยา่งหนงัสอืมอบอํานาจ 


